Manual de inscricdo a exames online

Segue-se uma descricdo dos passos a efetuar para a inscricdo em exames (época de

recurso, melhoria em época de recurso ou época especial).

PASSO 1 - Autenticacao no Portal netP@

No site https://portal.ipv.pt/, o aluno efetua a autenticacdo com as credenciais do portal,
Moodle e Rede sem fios das ESTGV. O Login & pvxxxxX (Ou estgvxxxxx se o humero de

mecanografico for anterior a 19523), em que Xxxxx € 0 n°® mecanogréfico).
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Caso se tenha esquecido da password devera aceder ao endereco

https://moodle.estgv.ipv.pt e utilizar o link “Recuperar senha”. Devera colocar os dados

solicitados e posteriormente consultar o seu e-mail com a mensagem de recuperacgao da
password. Caso ndo a encontre, veja na caixa do lixo eletronico ou SPAM. Nessa

mensagem de e-mail encontra-se um link para poder alterar a password.



https://portal.ipv.pt/
https://moodle.estgv.ipv.pt/

PASSO 2 - Clicar no servico “Inscricdo a Epocas”

ApoOs a autenticacdo clicar no link “Inscricdo a Exames” que se situa no separador

“INSCRICAO EXAMES”.
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PASSO 3 - Clicar em “Inscrever”

No servigo de “Inscricdo a Exames” é possivel visualizar as inscrigdes realizadas atraves

do portal e 0 seu estado atual realizadas através do portal netp@.

Para efetuar uma nova inscricao deve clicar em “Inscrever a exames”
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PASSO 4 - Selecionar as unidades curriculares a inscrever

O aluno devera selecionar a época “ESTGV — Epoca xxxxxx”” e de seguida escolher as
unidades curriculares a inscrever nessa eépoca de exames, qualquer que seja o “estatuto”
qgue Ihe permite ir a essa época. No final devera clicar em “Gravar”. Surge uma janela de

confirmagéo. Devera clicar em “OK” para aceitar a(s) inscrigao(s).
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PASSO 5 - Verificacao do estado da inscrigcao

O aluno, sempre que pretender, pode ver o estado da inscri¢ao.

e Enquanto a inscricdo néo for verificada pelo sistema, pode cancelar a inscrigcéo,

através do botao “apagar”.
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e O sistema valida a inscricdo no prazo maximo de 5 minutos. Apés a validacéo, a

inscricao passa para o separador “Definitivas”.
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e Caso a inscricdo nao seja validada, mantem-se no separador “Inscricbes”. Pode

consultar a justificacdo para a nao validacdo da inscricdo, clicando na opcéao

“‘justificagdo”. Em caso e duvida devera contactar os Servigos Académicos da

ESTGV ou através do enderec¢o servicosacademicos@estgv.ipv.pt
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e Caso a inscricdo tenha sido validada ou anulada, o aluno apenas pode adicionar
novas inscricdes ndo podendo alterar o estado das inscri¢cdes verificadas pelos
Servigos Académicos, no portal. No entanto pode cancelar um exame ja validado,

mas ainda nao pago, no endereco: www.estgv.ipv.pt/saestv/sivai, clicar em

“Anular inscricdo a exames” e seguir as instrugdes. Se ja efetuou o pagamento do
exame, ndo o pode anular desta forma. Tera de se dirigir aos Servicos

Académicos.

« =2 C @ estgvipv.pt/saestv/sivai/

)

Escela Superior de Tecnologia
e Gestéo de Viseu

Acesso aos servicos adicionais de inscrigbes em exames

Aqui poderd aceder aos servicos adicionais de inscricdes a exames como 0 cancelamento de inscricdo a
exames, desde que estes ainda ndo tenham sido pagos por parte do aluna.

Nota: As credenciais a colocar no formuldrio devem ser as utilizadas no acesso a rede sem fios e
Moodle e ndo as do portal académico da ESTGV. O utilizador € ESTGVxxxxx (onde xxxxx € o n®
mecanografico).

Dados de acesso ( Wee

Utilizador: \:\ @alunos.estgv.ipv.pt



http://www.estgv.ipv.pt/saestv/sivai

PASSO 6 - Efetuar pagamento

e Em qualquer local do portal académico devera clicar em “Pagamentos”.
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e Selecionar o método de pagamento e clicar em “SEGUINTE” e finalmente
confirmar. Se seguida, devera seguir os passos de acordo com o método de
pagamento escolhido.
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PASSO 7 - Visualizacao da informacao do estado da inscrigao

Tendencialmente o pagamento é registado em tempo real. Para consultar o estado da

inscricdo, devera aceder a “Inscricdo a exames” + separador “definitivas”
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